
Seminarkatalog überfachliche Qualifizierung 2025

Seminartitel Link Dauer
Kosten 
gesamt

Kosten 
bei 3 TN

Kosten 
bei 8 TN

Unter-
lagen

IT (online*)

Effizient mit Outlook 365 Inhalte 3h 375 €         125 €       47 €         10 €         04.02.25 29.04.25 26.06.25 18.08.25

PowerPoint 365- GL1, Texte und Bilder auf Folien platzieren Inhalte 1 Tag 750 €         250 €       94 €         10 €         24.02.25 19.05.25 18.08.25

PowerPoint 365– GL2, Mehr Wirkung durch Animation und Corp. Design Inhalte 1 Tag 750 €         250 €       94 €         10 €         18.02.25 22.04.25

PowerPoint 365 – A1, Präsentationen perfektionieren Inhalte 1 Tag 750 €         250 €       94 €         10 €         04.02.25 06.05.25 05.08.25

Excel 365– GL1, Formatierungen, Formeln und einfachen Funktionen Inhalte 1 Tag 750 €         250 €       94 €         10 €         27.01.25 25.03.25 02.06.25

Excel 365– GL2, Tabellenformate und mehrere bzw. große Tabellen Inhalte 1 Tag 750 €         250 €       94 €         10 €         12.02.25 14.05.25 20.08.25

Excel 365 – A1 Nützliche Funktionen Inhalte 1 Tag 750 €         250 €       94 €         10 €         03.02.25 05.05.25 28.07.25

Excel 365 – A2 Filter und Tabellen Inhalte 1 Tag 750 €         250 €       94 €         10 €         03.03.25 02.06.25 01.09.25

Excel 365 – A3 Pivot Tabellen Inhalte 1 Tag 750 €         250 €       94 €         10 €         04.03.24 03.06.25 02.09.25

DWP: Kooperation mit Teams Inhalte 3h 375 €         125 €       47 €         10 €         
28.02.25

VM
30.05.25

VM
29.08.25

VM
06.03.25

NM
05.06.25

NM
04.09.25

NM

DWP: Kommunikation mit Teams Inhalte 3h 375 €         125 €       47 €         10 €         
05.02.25

VM
07.05.25

VM
06.08.25

VM
06.02.25

NM
08.05.25

NM
07.08.25

NM

DWP: Meetings online moderieren Inhalte 3h 495 €         165 €       62 €         10 €         07.02.25 09.05.25

DWP: Effizienter mit Teams und Co Inhalte 3h 495 €         165 €       62 €         10 €         11.03.25 13.05.25 15.07.25

DWP: Rechtskonformes Daten-Management Inhalte 3h 495 €         165 €       62 €         10 €         
19.02.25

VM
21.05.25

VM
05.03.25

NM
04.06.25

NM

DWP: Die Woche im Griff mit Planner und To Do Inhalte 3h 495 €         165 €       62 €         10 €         06.02.25 08.05.25 07.08.25

Think Cell -Diagramme über PowerPoint hinaus Inhalte 1 Tag 750 €         250 €       94 €         - 23.01.25 24.04.25 24.07.25

DWP Digitale Notizen mit One Note Inhalte 3h 375 €         125 €       47 €         10 €         13.02.25 15.05.25 21.08.25

DWP Teams Aufbau Inhalte 3h 495 €         165 €       62 €         10 €         30.01.25 08.05.25 31.07.25

DWP: Datenablage mit Teams Inhalte 3h 375 €         125 €       47 €         10 €         05.02.25 14.04.25 16.05.25

Termine

* alle IT-Trainings auch in Präsenzform möglich
WR L =WR Sachsen
Alle Trainings auch mit individuellen Inhalten und Terminen möglich

www.cmt.de/vgrd

vgrd-buchungen@cmt.de
Klaus Welzenbach (klaus@cmt.de)

Gina Welzenbach (gina@cmt.de)
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Soft Skills Link Dauer
Kosten 
gesamt

Kosten 
bei 3 TN

Kosten 
bei 8 TN

Unter-
lagen

Catering

Transformation gestalten
Inhalte 2 Tage 2.635 €      878 €       329 €       18 €         34 €          

16.06.2025
WR L

Moderation kompakt
Inhalte 1 Tag 1.420 €      473 €       178 €       18 €         17 €          

03.07.2025
WR M

Präsentation von Arbeitsergebnissen
Inhalte 3 Tage 3.850 €      1.283 €    481 €       18 €         51 €          

16.09.2025
WR HH

Resilienz im Alltag
Inhalte 2 Tage 2.635 €      878 €       329 €       18 €         34 €          

20.05.2025
WR U

19.08.2025
WR L

Stress- und Burn-out-Prävention
Inhalte 2 Tage 2.635 €      878 €       329 €       18 €         34 €          

25.03.2025
WR M

24.06.2025
WR L

26.08.2025
WR H

Zeit- und Selbstmanagement
Inhalte 3 Tage 3.850 €      1.283 €    481 €       18 €         51 €          

01.04.2025
WR FFM

14.07.2025
WR M

29.09.2025
WR B

Argumentationsfähigkeit stärken
Inhalte 2 Tage 2.635 €      878 €       329 €       18 €         34 €          

06.05.2025
WR FFM

Beschwerde – Schwierige Kundensituationen meistern
Inhalte 2 Tage 2.635 €      878 €       329 €       18 €         34 €          

19.03.2025
WR HH

10.09.2025
WR FFM

Kundengespräche am Telefon
Inhalte 2 Tage 2.635 €      878 €       329 €       18 €         34 €          

09.04.2025
WR HH

05.08.2025
WR A

Kommunikation Grundlagen für den Berufsalltag
Inhalte 3 Tage 3.850 €      1.283 €    481 €       18 €         51 €          

06.05.2025
WR FFM

Kundengespräche erfolgreich gestalten
Inhalte 2 Tage 2.635 €      878 €       329 €       18 €         34 €          auf Anfrage

Kundengespräche optimieren
Inhalte 2 Tage 2.635 €      878 €       329 €       18 €         34 €          auf Anfrage

Selbstverständlich verständlich: Rhetorik
Inhalte 3 Tage 3.850 €      1.283 €    481 €       18 €         51 €          

10.06.2025
WR HH

23.09.2025
WR U

Produktiver Umgang mit Konflikten
Inhalte 2 Tage 2.635 €      878 €       329 €       18 €         34 €          

13.05.2025
WR M

02.09.2025
WR B

Termine

* alle IT-Trainings auch in Präsenzform möglich
WR L =WR Sachsen
Alle Trainings auch mit individuellen Inhalten und Terminen möglich

www.cmt.de/vgrd

vgrd-buchungen@cmt.de
Klaus Welzenbach (klaus@cmt.de)

Gina Welzenbach (gina@cmt.de)


